Treball Monografic d’Investigacié - Tecnologia 4 ESO

Optatives ESO: Orde 27 maig 2008 (DOCV 5783 / 12.06.2008)

Tindra caracter individual, encara que es puga treballar en grup.
Es una labor personal realitzada durant un curs academic.
Es podra elaborar en els idiomes oficials de la Comunitat Valenciana o en una de les

llengiies estrangeres que oferisca el centre.

La planificacio es centrara en la indagacid, la investigacio i la propia creativitat, més
que en la recopilacié de dades o la simple acumulacié d’informacio.

Objectius

Adquirir la disciplina intel-lectual per a realitzar un treball de manera metodica.
Resoldre problemes i prendre decisions, incorporant el rigor i la satisfaccid pel treball

ben fet, i la voluntat de corregir-lo i perfeccionar- lo.

Aplicar els coneixements adquirits, mostrant iniciativa, interés i motivacio pel tema.
Utilitzar les tecnologies de la informaci6 i de la comunicacio.
Expressar i comunicar experiencies, oralment i per escrit, de forma clara, concreta i

técnica.

Participar activament tant en la realitzacié com en I'exposicio6 oral del treball.

Presentacié del treball

Es presentara en format electronic (no
s'acceptara el treball imprés en paper) en algun
d'aquestos formats:

o ODT (OpenOftice o LibreOffice)

o PDF (Portable Document)

o DOC (Microsoft Word)

“REOVA IEEBAL. Casfuls

b oarales

El treball sera d'unes 2.000 a 2.500 paraules, en

DIN A4, lletra palatino o arial d'11 punts, marges de 2,50 cm, espai senzill (a I'exemple

de un text de 525 paraules).
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« Esvalorara, a més del text escrit, la inclusid de material grafic (fotografies, esquemes,
diagrames, etc.) i la seva maquetacio.

« Estructura del treball (com a minim)
o Portada: titol, alumne, curs, data de presentacid, breu descripcio del treball.
o Text principal: Ben estructurat i amb una maquetaci6 adient (capgaleres, marges,
estils).
o Fonts consultades: Relaci6 de les fonts bibliografiques i electroniques.
o Index tematic (al menys a dos nivells).

«  Presentaci6 oral:
o Cada persona fara la seva exposicio oral.
o Disposara de 15 minuts per presentar un resum o una part del treball.
o Ha de comunicar, amb temps, la necessitat d'utilitzar qualsevol mitja electronic.
o Pot ajudar-se amb una presentacié audiovisual, feta amb Impress (LibreOffice) o
amb PowerPoint (Microsoft Office).

Avaluacié del treball

Es valora positivament:

« L'actitud durant la realitzaci6 del treball.

« El compliment de les etapes parcials.

+ La originalitat de les analisis critiques.

« Les conclusions raonades.

« La presentaci6 formal del treball.

« La presentaci6 oral (j, si es vol, audiovisual).

« El domini i coneixements sobre el treball presentat (saber de que parles!)

Es valora negativament:

« Copiar directament de llibres, d'Internet o de qualsevol altra font.

«  Resumir, sense analitzar, una informacié de les dites en el punt anterior.
+  Presentar desordenadament un conjunt d'esquemes sense relacio.

« Inclusi6é de documents o grafics innecessaris.

« Incapacitat per explicar algun punt del treball presentat.

Fer la presentacio6 oral com una simple lectura del treball.
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Queé és el treball monogrdfic d'investigacié

Es un estudi sobre un tema en concret, referent a una assignatura o interdisciplinar, que es
desenvolupa en quatre etapes:

Definir el tema del treball i concretar el seu abast.
Exposar diversos aspectes o diferents punts de vista sobre eixe tema.
Presentar una analisi o reflexid del material exposat.

L .

Donar una conclusio

El tema del monografic ha d'estar relacionat amb l'assignatura de tecnologia, tot i que pot
tocar temes d'altres assignatures. No es aconsellable elegir un tema molt extens, és millor
centrar-se en un aspecte determinat (exemple: actuacié mediambiental > que ha passat en el
teu municipi).

Cal tenir en compte que el treball monografic pot fer s d'aspectes tecnologics o cientifics
molt diferents: dissenys, construccions, instal-lacions, arquitectura, analisi d'objectes,
maquines, estudis historics i estadistics, etc.

Etapes per desenvolupar el treball

1. Definir el tema del treball i concretar el seu abast.

Formular les qiiestions basiques a les ha de respondre el treball.

Definir l'estructura general del treball: temes, capitols, apartats.

Planificar la realitzacio del treball d'acord amb el temps de que es disposa.
Recopilar informacio (fonts documentals, entrevistes, visites, enquestes, etc.)
Redactar una primera versio del treball i revisar-la.

Redactar el treball final i concretar la presentacio.

® N o O B W DN

Presentar el treball i fer I'exposicio oral.
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Presentar documents amb estil

Qualsevol escrit amb una bona presentacié sempre diu molt de qui ho ha escrit. Acceptem
que es treballa amb un ordinador i amb un processador de text generics, no es tracta ara
d'aprendre a utilitzar un processador determinat siné d'utilitzar-los amb profit.

Preparacié Que volem fer? Quina extensio que volem donar-li?
Arreplegar i classificar tota la informacio necessaria.

Estructura Definir com ordenar (que va davant i que va darrere) els conceptes.
Organitzar les parts del text: introduccid, desenvolupament i
conclusions.

Format Definir I'aspecte final que ha de tenir el document.

Preparacié del document

«  Crear un en una carpeta on guardarem tot els arxius de treball.
« Recollir i guardar tota la informacio: textos, imatges i altres arxius.
o Posar noms als arxius que puguen identificar-se facilment.
o Anotar d'on s’han aconseguit.
+  Escriure el document
o No utilitzar cap format
o Sifem “tallar i enganxar”, fer-ho com a text sense format.
o Seguir les regles d'escriptura que s'indiquen més endavant.
+ Guardar copia de tota la feina (sempre!).

Estructura del document

+  Definir I'estructura conceptual del text: que es vol dir, quin estil literari es vol donar i
en quins apartats es vol dir.
+ Tot document mitjanament serids consta de:

Portada | Index tematic | Introducci6 | Cos del text | Bibliografia: impresa o virtual.
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Estil literari

«  Decidir I'estil narratiu del text (personalitzat, impersonal, actual, passat, etc.)
o Siésun informe o document tecnic, l'estil ha de ser impersonal i directe.
o Si és una valoraci6 personal cal expressar-la amb educacio.
o Cal sintetitzar els que es vol dir i dir-ho de forma clara.
o No convé utilitzar frases en passiva, ni massa oracions subordinades.

« Usar els correctors ortografics per evitar les errades més comunes i revisar el text
escrit. Les errades ortografiques -en qualsevol idioma- baixen molt el valor del teu
treball

Format del document

Un document informatic pot contenir text, imatges i fons. El coneixement basic d'algunes
regles de composicid, tant d'escriptura com de disseny, ens ajudara a donar un aspecte
professional al nostre treball. Evidentment, aquestes idees no sén normatives, pero si
aconsellables.

Titol: BauHaus Md Bt18 Titol: BauHaus Md Bt18

) 2 linies i escrivim en Bookman
2 linies i escrivim en Bookman old style de 12 punts.

old style de 12 punts.

] .l"'
Com escriure mal! Com escriure bé!

Deixe 10 espais en blanc

Deixe 10 espais en blanc _ _
I canvie la lletra a Falatino 11

[ canvie la lletra a Palatino 11

Aci hi ha un exemple d'un text amb les “tipiques coses mal fetes” que es fan en escriure amb
l'ordinador. A la dreta tens el mateix exemple pero que sembla “més equilibrat”

Has de comprendre que escriure amb un programa informatic no €s simplement teclejar el
text . Tot processador de textos té les seves regles dis que has de conéixer i aplicar amb
correccid. No hi ha prou amb saber posar negreta de color roig si vols que el text quede bé!
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El mateix text amb 1'opci6 “Veure caracters ocults” que pots activar fent clic en la icona E
o bé al menu Visualitza | Cardcters no imprimibles (Les denominacions poden
canviar segons el processador de text que utilitzes, pero fan el mateix).

Titol:-BauHaus-Md-Bt 181
1
1

2:-linies'i-escrivim-en-Bookman
old-style-de-12-punts.f

LIl

Com-escriure'mal!y

""""" Deixe-10-espais-en-blanc]
---------- I-canvie-la-lletra-a-Palatino-119

Titol:-BauHaus-Md-Bt181

1
1
2-linies-i-escrivim-en-Bookman
old-style-de-12-punts.§
1
+ Com-escriure-bélf
1
1
+ Deixe10-espais-enblanc
+ [-canviela-lletra-a-Palatino-1 19

Pots veure que s'ha fet mal?

Escriure bé: com utilitzar el teclat

Deixa un (i només un) espai en blanc entre paraules.
Utilitza el tabulador, no l'espaiador per deixar espais en blanc més amples.

No poses [Enter] a la fi de cada la linia.

Posa un [Enter] a la fi de cada paragraf (millor dos).

Després de coma, punt i coma, punt, dos punts, etc. va un espai en blanc, mai abans.
Utilitza el sagnat per destacar un paragraf a un nivell interior.

Utilitza les taules per donar estructura a un text.

Utilitza I'apostrof i no confondre'l amb 'accent agut (exemple: 1'is de la llengua).
Utilitza el punt volat per a la geminada 1] (es troba a la tecla del 3), no el punt.

2 Tecla narmal
Majlsc. + Tecla
o ARGr  + Tecla

Tecles de funcid: F1 aF132

Tecles de cursors  Tecles numériques

{ OO0 OO0 000D 000 =———1
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Fonts de lletra

Les fonts de lletra son arxius grafics que determinen la forma de les lletres. Hi ha milers
d'arxius .ttf (true type font) que es poden utilitzar als textos escrits amb ordinador.

Si cal uses molts tipus de lletra en un document, el resultat és un text dificil de llegir. A més,
si s'envia el text a un altre ordinador, ha de tenir els mateixos tipus de lletra instal-lats o no es
veura bé. Ago es pot solucionar fent una versioé del document en format pdf.

« Utilitza sols tres o quatre tipus de lletra en un document.

« Utilitza tipus de lletra clarament llegibles per al text, que no cansen.
« DPots utilitzar negreta o cursiva per destacar una frase o una paraula, pero no abuses.

Tipus Ample Exemples Exemple a una mida d'11 punts

Serif Variable Nimbus Abcdefghijklmniopgrstuvwxyz 0123456789

Times New Roman | Abcdefghijklmniiopqrstuvwxyz 0123456789

Palatino Abcdefghijklmniopqrstuvwxyz 0123456789

URW Bookman L. | Abcdefghijklmninopqrstuvwxyz 0123456789

Fixa Courier New Abcdefghijklmnfiopgrstuvwxyz 0123456789

Sans-serif | Variable Arial AbcdefghijkimnAopgrstuvwxyz 0123456789

Century Gothic Abcdefghijkimnnoparstuvwxyz 0123456789

Lucida sans Abcdefghijklmnfopgrstuvwxyz 0123456789
Verdana Abcdefghijklmnfopgrstuvwxyz 0123456789
Fixa BitStream Abcdefghijklmniopqrstuvwxyz 0123456789
Especials | Variable Comic Sans Abcdefghijkimnifiopgrstuvwxyz 0123456789
Dauphin Abcbefgbijk[mnﬂopqrstuvwx;gz 0123450789

DexGothicD FERIELNMNNG P QRS TAWRYZ

Ribbon 131 Bd Bt _44({,[2/3’:4i/'é/m,nu,ozirﬁfuuwxyz 1023456789
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Imatges, colors i fons en un document

v El paper ha de tenir “lloc per respirar”. Cal escriure respectant uns marges i
separacions entre els elements compositius del document.

v La portada (o primera pagina) d'un document ha de ser clara i informativa. (Pot ser
un paragraf amb un resum breu del contingut).

v Cal respectar les separacions entre els elements compositius del document.

v La coherencia d'estils ajuda a identificar els elements del document. Els titols,
apartats, imatges, peus de foto, llistes, etc. de cada tema han de mantenir un mateix
format al llarg del document.

v  Els fons ha de facilitar la lectura. No s'ha de camuflar el text amb el fons.

v  El cos d'un document hauria de ser estar escrit en negre sobre blanc.
v El cos d'una presentacié hauria de ser d'un color clar que no enlluerne al projectar-lo
sobre una pantalla, pissarra o paret blanca.

v Dues o tres fonts de lletra son suficient Biyuimsleniouns b S)

HMiguine de vapor

per a les necessitats d'un text.

v Usar una Serif per al text imprés i una
Sans-serif per destacar els titols.

v Usar fonts Sans-Serif en una pagina web,
ja que es lligen millor en pantalla.

Un consell: Desfer i Refer

4 - @ -  Desfer és un comandament molt util per anullar qualsevol serie d'accions
que no voliem fer. Ens permet tornar enrere, fins a un punt anterior a

I'equivocacio, i és per tant més segur i més rapid que fer-ho a ma. Evidentment, el

comandament Refer permet avangar en la llista d'accions, tornant a fer el que haviem desfet.

Si en qiiestions de formats, ens donem compte que hem fet alguna cosa mal feta, és més facil
utilitzar el comandament Desfer que anar esborrant i canviant tot I'enrenou que hem escrit.
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L'aspecte global del document

« Eltext s’ha de distribuir equilibradament per tot el full.

« El paper ha de poder “respirar”.
«+  Els paragrafs s’han de distingir clarament.
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Un format prou complet de pagina incloura:

+  Definici6 de la mida: format DIN A4 Vertical.
«  Marges (de 2 03 cm).

+ Lletra serif (es llig millor que la sans-serif).

+  Separacio de dos linies entre paragrafs.

+ Capcalera i Peu de pagina.
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Escriure amb estils

Abans de comengar a escriure el text, o al menys abans de donar-li el format definitiu, cal
establir el format de pagina. En ell definim els marges, les capgaleres, els peus de pagina, etc..

Aix0 es podria fer modificant la pagina on estem treballant, pero és millor crear un estil de
pagina si pensem que el nostre document pot tenir més d'un. Es preferible no tocar els estils

que 1'LibreOffice té per defecte i crear a partir d'ells els que necessitem per treballar.

El procés generic per crear i aplicar un estil és:

1. Crear l'estil del tipus que siga (de pagina, de paragraf, de caracter, de grafic, etc.)
2. Modificar l'estil creat segons les nostres necessitats.
3. Aplicar l'estil alla on convinga.

Crear un estil de pagina

1. Menui Format | Estils i formatacid, o bé, [F11]is' obri la finestra Estils i formatacio.

2. Clic alaicona Estils de pagina i seleccionar (si no ho esta) “per defecte”.

3. Obrir el menu persiana i seleccionar Nou estil des de la seleccio.

4. Donar-li nom al nou estil: Treball Monografic

5. Clic en D'acord (el nou estil s'afegeix a la llista d'estils).
WA O G &
—_— .. 15 D d CaCHD
Cos del text by p—
Encapcalament IE,‘ @ D |@| s i formatacio
Encapcalament 1 - —
Encapcalament 10 HIML Esftils de pagina Al [ ||E| ] -
Encapcalament 2 Inde
Encapcalament 3 Mota E' I:'llil-I HTML Mou estil des de |a seleccié
Encapcalament 4 Mota fina Index N
Encapcalament 5 P.?g!na dreta Mota al per Actualitza lesti
Encapcalament & Pagina esquerra Mota final Carrega els estils. ..
Encapgalament 7 PE}' dEfECFE. Pagina drets
Encapgalament & Primera pagina Paginag esquerra
Encapcalament § Sobre ﬂgﬁ
Motes al marge Primera pagina
Sobre
Sagnat de |a lista
Sagnat de primera linia —
Sagnat del cos del text Hom dz [esti
Sagnat negatiu curs cof \
Signatura
Tancament complementari
Automatic

Tots |
Tots v |
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El format de pagina

Abans de modificar 1'estil és convenient saber quins son els parametres que podem modificar
i el seu significat. El grafic segiient indica les possibilitats i els valors que es poden canviar
dins del format de pagina. Les parts importants que cal decidir son:

me ce cd md
| | | |

ms

Capcalera ac

ec

Cos de pagina

/I:Iegenda

e o e s e
B
s
%

s
5
2%
5

i
e
b

£
i

i

i

2
HH

S e
R L R
R e

R
o
!
o

:
i marge esquerre de pagina
[oie 5] \
o capcaera esquerre (marge)
: )
capcalera dreta (marge)
o marge dret de pagina
e G
EER R £l
SRR, <]
S o : .
marge superior de pagina
]

¥

alcada capcalera

espal capgalera a cos de pagina
espal peu a cos de pagina
alcada peu

mi marge inferior de pagina

se2s3 3883

pe  peuesquerra (marge)
pd  peu dreta (marge)

Peu de pagina

3

me pe pd md

Valors que es poden definir en el format de pagina

Pel que fa al disseny de la forma, podem definir altres parametres com notes al peu,
contorns, columnes i fons (tant de color com de imatge). Els formats de paragraf també es
poden definir per als continguts de les capgaleres i dels peus de pagina.

Tecnologia 4t ESO - R. Soler Treball Monografic d’Investigacio Pag. 11 de 16




Modificar un estil de pagina

El procés seria el segiient:

Estils i formatacid =
. . . i -
1. Seleccionar l'estil fent un clic sobre ell. &) [ |@‘ &
2. Clic dreta, seleccionar 1'opcié Modifica... £
3. S'obri la finestra d'edicid de l'estil de pagina.
MNota al peu
4. Modificar els valors. Mota final
X Pagina dreta
5. Clic en D'acord per acabar. Pagina esquerra
Per defecte
Estil de pagina: Curs 00
Organitzador |Pégina |Fans | Capcalera | Peu de pagina || Contorns | Columnes || Mota al peu |
Nom [ur< 00 |
Estil seglent |Curs 0o w |
Categoria |Esti|s personalitzats v |
Conté
amplada: 21,0cm, Algada fixa: 29, 7om + Des de dalt 2,0cm, Des de baix 2,0cm + Capgalera + i
Peu de pagina + Blanc, Transparent + Ombra: Megre, Mo transparent, 0,05cm, Sense ombra
+ Direccid del text d'esquerra a dreta (horitzontal) + Descripcid de la pagina: Arab,
VerticalEsguerra + Curs 00 + Mo conforme al registre
D'acord l l Cancel-la l l Ajuda ] [ Reinicialitza
Pestanya Concepte Valor del parametre Comentaris
Organitzador | Nom Monografic
Estil Segtient Monografic Estil que s’aplicara en acabar aquesta pagina.
Pagina Format A4 — Vertical 210 x 297 mm.
Marges 2.50, 2.00, 2.00, 2.00 En cm.
Disseny Dreta i esquerra Pars i senars iguals.
Fons Color o imatge Sense emplenament Prove a posar una foto en transparéncia.
Capgalera Activar, Esquerra dreta | Marcar Després definirem qué volem posar.
Marge, espaiat 0,0, 0.50
Algada Ajusta Segons el contingut
Peu de pagina | Activar, Esquerra dreta | Marcar Després definirem ...
Marge, espaiat 0,0,0.50
Algada Ajusta Segons el contingut
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Pestanya Concepte Valor del parametre Comentaris
Contorns Linies Cap
Ombra Cap
Columnes Columnes 1 Text a tota la pagina

Per finalitzar, fer clic en D'acord. Sempre podem tornar a entrar i modificar el nou estil.

Aplicar l'estil de pagina

1. Anar a principi de document: [Ctrl] + [Inici] (o a la pagina on es vol aplicar l'estil)
2. [F11] per accedir a Estils i formatacio
3. Clic sobre 'estil Curs OO + [Enter]

Si tot va bé, la pagina actuals i totes les segiients han d'adquirir aquest estil.

Estils de paragraf

Donar-li format al paragrafs d'un document li confereix al nostre treball una elegancia que el
fa destacar agradablement front a altres. Un consell abans de comengar: no dones format als
paragrafs d'un document fins que no el estiga tot escrit.

Al menu Format | Paragraf ... s'obri la finestra segiient, amb vuit pestanyes:

Paragraf g|
Contorns Fons
Sagnats i espaiat | Alineadid || Flux del text | Numeracié | Tabuladors Inicials destacades
Sagnat
Des de 'esquerra
Des de la dreta 0,00em &
Primera linia 0,00cm & |
] Automatic |
|
Espaiat
Sobre el paragraf 0,00cm >
Sota el paraaraf 0,00em =
Interlineat
_—
Conforme al registre
|:| Activa
I D'acord l [ Cancella ] [ Ajuda ] [ Reinicialitza
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Els més importants son:

Sagnats i espaiat Permet especificar els marges del paragraf sense canviar els de la pagina del
document, també es pot canviar l'interlineat del paragraf.

Alineacio Equivalent a les icones d'alineacid esquerra, dreta, justificat, etc.

Inicials destacades =~ Permet posar la primera, o primeres, lletres d'un paragraf en una mida més
gran, com als llibres antics i als codexs miniats.

Contorns Dibuixa un quadre al voltant del paragraf, destacant-lo.

Fons Posa un fons de color, o una imatge de fons, a tot el paragraf.

El millor és anar provant, pero no faces coses que dificulten la composicio del text i la seva lectura.

Crear un index de continguts

La forma més facil de generar un index és fer-ho a partir dels estils que tenim al document,
una vegada definit I'index, es genera automaticament i es pot actualitzar sempre que calga.

Anar al lloc on es vol crear l'index, generalment a la fi del document.
Seleccionar Insereix | index i Taules | index i Taules.

Seleccionar index de contingut.

Seleccione les opcions que calga.

Clic en D'acord

AR S

& Insereix un index o una taula

indexfTaula| Entrades Estils Columnes Fons

Tipus i LiLol
Titol index de continguts
ind=x de continguls
Tipus int_]_ex_ d(_e (_qnl:_ing_l.l_ts_ E

& Prolegit contra canvis manuals

Creaun index/una laula

Heading 1 pera Totel document = | Avaluafins alnivell e
|5 5 B conient from e [nsiciapir. |Bs s 1 pser doveiony exin PR il
Heading 1. Creaa parlir de
Thin & e wsrwan Fivman o This & v ek y Fi e bl ol o @ Esquema

Haading 1.
Thic i e com

B mMarques de 'index

[ oacord |  cancella ajuda Relnlcialitza | & Previsualitzacic

Nota: Es normal que l'index aparega sobre un fons gris, es fa aixi per diferenciar-lo de la resta del
document, pero el fons no surt per impressora, sols en pantalla.
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L'exposicié oral

L'exposicio oral del treball ha de ser més atractiva i més dinamica que el treball escrit. Cal
transmetre idees de forma clara i amena, pero amb un contingut ben estructurat. Com que
generalment disposaras d'un temps limitat, has de sintetitzar el teu treball i destacar els
punts més importants.

Es important disposar d'un mitjan audiovisual; moltes aules tenen projectors connectats amb
un ordinador i no és mala idea fer una presentacié informatica que t'ajude a exposar les teves
idees.

Abans de l'exposicié

+  Memoritza I'esquema de la presentacio i segueix-lo encara que et facen preguntes.
+ Has de dominar el tema, que es note que saps de que parles.

« Assaja en veu alta, evita els tics lingiiistics.

«  Utilitza un vocabulari tecnic i evita les expressions incorrectes.

+  Mou-te amb soltesa, ni gesticulant ni rigid.

Durant |'exposicié

« Controla el temps, no has de passar-ten ni quedar-te curt.

o Saluda i presentat al public

o Fes una breu introduccio (5%)

o Exposa el tema de forma coherent (75%)

o Fes un breu resum i explica les teves conclusions (15%)
« Deixat un breu espai de temps per preguntes i aclariments (5%)
« Parla sense presa i amb un to de veu clar.

+  No faces una simple lectura del guid, parla al public: estableix un bon contacte visual.
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